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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация
Зиминского районного муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от                                         г. Зима                              №


Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление сведений, документов и материалов, 
содержащихся в государственных информационных 
системах обеспечения градостроительной деятельности»


В соответствии с пунктом 6 части 2 статьи 8, статьями 56, 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктом 15 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», постановлением администрации Зиминского районного муниципального образования от 30.01.2025 № 37 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьями 22, 46 Устава Зиминского районного муниципального образования, администрация Зиминского районного муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» (прилагается).
2. Настоящее постановление опубликовать в информационно-аналитическом, общественно-политическом еженедельнике «Вестник района» и разместить на официальном сайте администрации Зиминского районного муниципального образования www.rzima.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя мэра по управлению муниципальным хозяйством  А.А. Ширяева.



Мэр Зиминского районного
муниципального образования                                                                         Н.В. Никитина                                                                            
                                                                                                        
                                                                                                              Приложение
                                                                                     УТВЕРЖДЕН
                                                                                                 постановлением администрации                                           
                                                                                                 Зиминского районного
                                                                                                 муниципального образования
                                                                                   от  _____________   №  _____


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, 
документов и материалов, содержащихся в государственных информационных 
системах обеспечения градостроительной деятельности»

Раздел 1. Общие положения

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

	1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт административных процедур (действий) при предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, за исключением сведений, документов, материалов, входящих в Перечень сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, доступ к которым осуществляется без взимания платы с использованием официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей

2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявители).
3. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

	4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей (в случае если результат муниципальной услуги определяется в зависимости от категории заявителей), сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети «Интернет» по адресу http://gosuslugi.ru (далее - Единый портал).



Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

5. «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» (далее - ГИСОГД).

Глава 5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Зиминского районного муниципального образования. Структурным подразделением администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел архитектуры и градостроительства.
7. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН).

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 2 настоящего административного регламента.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
1) 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации заявления и, исходя из количества запрашиваемых пользователем сведений, документов, материалов, определяется общий размер платы за предоставление сведений, документов, материалов;
2)  5 (пять) рабочих дней со дня осуществления платы физическим или юридическим лицом за предоставление сведений, документов, материалов.
3) Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрен.

Глава 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

10. Для получения муниципальной услуги заявитель или его представитель подает заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 настоящего административного регламента (далее - заявление).
В случае направления заявления посредством Единого портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Единого портала без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в отделе.
11. К заявлению прилагаются следующие документы (далее - документы):
1) паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае обращения с заявлением представителя заявителя);
3) реквизиты необходимых сведений, документов, материалов и (или) кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости;
4) в случае указания в заявлении формы предоставления сведений на электронном носителе, заявитель к заявлению прикладывает электронный носитель (CD, DVD-диск, USB-флеш-накопитель).
5) письменное согласие на обработку персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
12. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших  подлинность  копий  документов  (в  случае  получения документа в форме электронного документа, он должен быть подписан электронной подписью);
2) в случае направления заявления в бумажной форме, такое заявление подписывается заявителем или его представителем собственноручно, в случае если заявление направляется в электронной форме, такое заявление подписывается простой электронной подписью заявителем или его представителем;
3) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
4) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
5) документы не должны быть исполнены карандашом;
6) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Глава 9. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а так же способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
13. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель или его представитель вправе представить относятся:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости.
14. Отдел архитектуры и градостроительства при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или их представителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010           № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
	истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица отдел архитектуры и градостроительства, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя администрации Зиминского районного муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

15. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению документов являются:
1) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 12 настоящего административного регламента;
2) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
5) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011               № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
6) подача заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц уполномоченного органа, а также членов их семей.
16.  В случае установления оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 23 настоящего административного регламента, отдел архитектуры и градостроительства направляет заявителю или его представителю способом, указанным в заявлении, письменное решение об отказе в приеме документов по форме, согласно приложению 4 настоящего административного регламента, с указанием оснований отказа в срок, не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
17.  Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя или его представителя.

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в представлении муниципальной услуги

18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.
19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие случаи:
1) заявление не содержит информации, указанной в подпункте 3 пункта 11 настоящего административного регламента;
2) заявление не отвечает требованиям подпункта 2 пункта 12 настоящего административного регламента;
3) отсутствие приложений к заявлению указанных в подпункте 2 пункта 11 настоящего административного регламента;
4) заявление осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней;
5) по истечении 7 (семи) рабочих дней со дня направления заявителю или его представителю информационного письма об оплате предоставления сведений, документов, материалов, информация об осуществлении заявителем или его представителем оплаты предоставления сведений, документов, материалов в администрации отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме;
6) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в ГИСОГД на дату рассмотрения заявления;
7) поступление от заявителя или его представителя письменного заявления о прекращении рассмотрения его заявления;
8) отсутствие указанных в подпункте 3 пункта 11 настоящего административного регламента документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления либо подведомственных органу государственной власти или органу местного самоуправления организациях.
20. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основание для отказа, предусмотренное пунктом 18 настоящего административного регламента.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо отдел архитектуры и градостроительства выдает (направляет) заявителю или его представителю письменное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно приложению 2 настоящего административного регламента способом, указанным в заявлении, в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации.
21. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном законодательством.

Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги и способа её взимания, в том числе в электронной форме

22. Муниципальная услуга предоставляется за плату, за исключением случаев, если федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, документы, материалы предоставляются без взимания платы с физических и юридических лиц.
23. Сведения о размере платы за предоставление муниципальной услуги и способах её уплаты размещены на Едином портале. Размер платы за предоставление муниципальной услуги начисляется в соответствии с Правилами предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279.
24. Если плата за предоставление сведений, документов, материалов внесена заявителем в размере, превышающем общий размер платы, начисленной за предоставление сведений, документов, материалов, администрация по заявлению заявителя о возврате денежных средств, согласно приложению 6, в срок не позднее 3 (трех) месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат излишне уплаченных средств.
Если заявителю было отказано в предоставлении сведений, документов, материалов по основанию, указанному в подпункте 6 пункта 19 настоящего административного регламента, администрация по заявлению заявителя о возврате денежных средств, согласно приложению 6, в срок не позднее 3 (трех) месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат уплаченных средств.
Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении такой услуги

25. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не превышает 15 минут.
26. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Глава 14. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

27. Регистрацию заявления (уведомления) осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты получения.
	28. Срок регистрации представленного в администрацию заявления (уведомления) при непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией заявления.
29. Днем регистрации заявления является день его поступления в администрацию. При поступлении заявления в конце рабочего дня его регистрация осуществляется следующим рабочим днем.

Глава 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

30. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.
31. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
1) условия для беспрепятственного доступа к зданию (помещении) администрации и к предоставляемым в нем муниципальным услугам;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание (помещение) администрации, входы в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе и использованием кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
4) надлежащее размещение оборудование и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание (помещение) администрации и к муниципальным услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
7) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
	В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги. 
32. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.
33. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.
34. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.
35. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
36. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.
37. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.
38. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
39. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей и их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями или их представителями.
40. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов подлежат размещению на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на Портале. 

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

41. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления    муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего  пользования  (в  том  числе  в  сети «Интернет»);
2) возможность получения муниципальной услуги через Единый портал;
3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
42. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) отдела архитектуры и градостроительства, его должностных лиц, муниципальных служащих, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых, вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
43. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ Иркутской области и администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

Глава 17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

44. Предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна» на базе МФЦ не предусмотрена.
45. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством Единого портала.
46. Заявители имеют возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала.
В этом случае заявитель авторизуется на Едином портале посредством подтвержденной учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) заполняет заявление с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При авторизации в ЕСИА заявление считается подписанным простой электронной подписью заявителя (представителя).
Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
	«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
	«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
	«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
	сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
	количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, хlsx или ods, формируются в виде отдельного документа.
47. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 16 настоящего административного регламента, направляются заявителю в личный кабинет на Единого портала в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица отдела архитектуры и градостроительства в случае направления заявления посредствам Единого портала.
В случае  направления  заявления  посредством  Единого портала  результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе, способом, указанным заявителем в поданном заявлении.

Раздел III. Состав, последовательность и  сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

Глава 18. Исчерпывающий перечень административных процедур

48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация заявления и прилагаемых заявителем или его представителем документов, в том числе посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Глава 19. Прием, регистрация заявления и прилагаемых заявителем или 
его представителем документов

49. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в администрацию Зиминского районного муниципального образования от заявителя или его представителя заявления с приложенными документами одним из следующих способов:
1) путем личного обращения для подачи заявления по форме, согласно приложению 1 настоящего административного регламента, в администрацию Зиминского районного муниципального образования;
График приема заявлений:
Понедельник-пятница: 8-00 - 17-00 (перерыв 12-00 - 13-00);
Суббота, воскресенье – выходные дни.
2) подача заявления по форме, согласно приложению 1 настоящего административного регламента, посредством электронной почты администрации: ADMIRZIMA @irmail.ru;
3) через личный кабинет Единого портала;
50. Заявителю или его представителю, подавшему заявление лично, в день обращения на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входящего номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке.
51. Результатом исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления с прилагаемыми документами является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Глава 20. Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме

52. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
53. При формировании заявления заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 19 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления;
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
4) заполнения полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений,  опубликованных  на  Едином портале,  в  части,  касающейся  сведений, отсутствующих в ЕСИА;
5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери, ранее введенной информации;
6) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 1 года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление, и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в администрацию Зиминского района посредством Единого портала.
54. Администрация Зиминского района обеспечивает в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента подачи заявления на Едином портале, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
2) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
55. Электронное заявление становится доступным для должностного лица отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в государственной информационной системе, используемой отделом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
	проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с Единого портала, с периодом не реже 2 раза в день;
	рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
	производит действия в соответствии с пунктом 53 настоящего административного регламента.
56. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
	в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица отдела, направленного заявителю в личный кабинет на Единый портал;
	в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в отдел архитектуры и градостроительства.
57. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При  предоставлении  муниципальной  услуги  в  электронной  форме заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и прилагаемых документов, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и прилагаемых документов;
2) уведомление о результатах рассмотрения заявления и прилагаемых документов, содержащее сведения о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 21. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

58. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги является получение отдела архитектуры и градостроительства заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок от заявителя (представителя) по форме согласно приложению 5 настоящего административного регламента.
59. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 15 настоящего административного регламента.
60. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
1) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в отдел архитектуры и градостроительства с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;
2) отдел архитектуры и градостроительства при получении заявления, указанного в пункте 57 настоящего административного регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
3) Отдел обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
61. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в пункте 57 настоящего административного регламента.

Глава 22. Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

62. Основанием для начала административной процедуры является не предоставление заявителем или его представителем документов, указанных в пункте 13 настоящего административного регламента.
63. Должностное лицо отдела архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в течение 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации заявления в федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные в пункте 13 настоящего административного регламента.
64. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, перечисленных в пункте 13 настоящего административного регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
65. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 13 настоящего административного регламента.
66. Результатом выполнения административной процедуры является полученные ответы на межведомственные запросы, необходимые для предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю.
67. Способ фиксации результата административной процедуры: должностное лицо отдела архитектуры и градостроительства, регистрирует ответ на запрос в базе данных системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота «Дело-WEB».
Глава 23. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

68. Основанием для начала административной процедуры является поступление должностному лицу отдела архитектуры и градостроительства, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов указанных в пункте 11 настоящего административного регламента.
69. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо отдела архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
70. Должностное лицо отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня регистрации заявления проводит проверку:
1) представленных документов на предмет их наличия и соответствия с пунктами 11, 12 настоящего административного регламента;
2) представленных документов на предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 16 настоящего административного регламента.
71. В случае выявления в ходе проверки оснований для отказа, указанных в пункте 20 настоящего административного регламента, должностное лицо отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, с учетом сроков установленных пунктом 17 настоящего административного регламента, направляет способом, указанным в заявлении, заявителю или его представителю решение об отказе с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.
72. В случае отсутствия в ГИСОГД сведений, документов, материалов, в отношении которых поступило заявление, отдел архитектуры и градостроительства проводит сбор необходимых сведений, документов, материалов для их предоставления заявителю или его представителю, должностное лицо отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, с учетом сроков установленных пунктом 20 настоящего административного регламента, направляет способом, указанным в заявлении, заявителю или его представителю решение об отказе с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.
73. Запрашиваемые заявителем сведения, содержащиеся в ГИСОГД, предоставляются в формате сведений, копий документов и (или) материалов из разделов ГИСОГД на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графических формах, с сопроводительным письмом, подписанным начальником мэром Зиминского районного муниципального образования, на бланке администрации Зиминского района.
74. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 20 настоящего административного регламента.
75. Результат административной процедуры:
1) сопроводительное письмо с запрашиваемыми копиями документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа.
76. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
1) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащихся в ГИСОГД, с указанием оснований для отказа согласно пункту 18 по форме, согласно приложению 2 настоящего административного регламента;
2) информационное письмо с размером оплаты и реквизитами для оплаты (при наличии сведений, документов, материалов в ГИСОГД), которое подготавливается в срок, указанный в подпункте 1 пункта 9 настоящего административного регламента, со дня регистрации заявления по форме, согласно приложению 3 настоящего административного регламента;
3) сопроводительное письмо с приложением запрашиваемых сведений, копий документов и (или) материалов, которое подготавливается в срок, указанный в подпункте 2 пункта 9 настоящего административного регламента.
77. Должностное лицо отдела архитектуры и градостроительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги в журнал учета документов отдела архитектуры и градостроительства.

Глава 24. Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

78. Результатом административной процедуры указанной в пункте 74 настоящего  административного регламента, является наличие зарегистрированных в порядке, указанном в пункте 73 настоящего административного регламента, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
79. Выдачу (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет должностное лицо отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, способом, указанным в заявлении.
80. Критерий принятия решения:
1) наличие подписанного сопроводительного письма мэром Зиминского районного муниципального образования с приложением подготовленных сведений из ГИСОГД;
2) подписанное мэром Зиминского районного муниципального образования решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
81. Результат административной процедуры: предоставленные заявителю или его представителю сведения, содержащиеся в ГИСОГД и сопроводительное письмо в соответствии с пунктом 72 настоящего административного регламента, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
По выбору заявителя или его представителя сведения, документы, материалы могут предоставляться в бумажной форме или в электронной форме.
82. Способ фиксации результата административной процедуры:
1) при получении запрашиваемых сведений, документов, материалов и сопроводительного письма (при наличии запрашиваемых сведений, документов, материалов в ГИСОГД) или решение об отказе (при отсутствии запрашиваемых сведений, документов, материалов в ГИСОГД) лично, заявитель или его представитель указывает на одном экземпляре сопроводительного письма или решения об отказе свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), ставит дату получения и подпись. Данный экземпляр сопроводительного письма или решения об отказе хранится в отделе;
2) запрашиваемые сведения, документы, материалы и сопроводительное письмо (при наличии запрашиваемых сведений, документов, материалов в ГИСОГД) или решение об отказе (при отсутствии запрашиваемых сведений, документов, материалов в ГИСОГД) может направляться в электронной форме на адрес электронной почты заявителя или его представителя, указанный в заявлении или через личный кабинет Единого портала.




Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений из
государственной информационной
системы обеспечения градостроительной деятельности»

Форма

Мэру Зиминского районного муниципального образования

(Ф.И.О.)
от	
(Ф.И.О.)


(для физических лиц - фамилия, имя,
отчество (при наличии), место жительства, паспортные данные; для юридических лиц - наименование и место нахождения,
фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, действующего от имени заявителя, почтовый адрес, ИНН, КПП (за
исключением случаев, когда федеральными законами установлено, что указанные в
запросе сведения, документы, материалы предоставляются без взимания платы с физических и юридических)
Контактный телефон: 	
Электронная почта: 	
(в случае направления запроса в электронной форме)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги
Прошу предоставить сведения из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности 


(указывается раздел государственной информационной системы обеспечения градостроительной
деятельности, содержащий запрашиваемые сведения, в соответствии с перечнем разделов информационной системы и сведений, документов, материалов, размещаемых в разделах информационной системы,
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 года N 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»)
о земельном участке (участках)/территории/объекте капитального строительства:
(нужное подчеркнуть)

(указываются реквизиты необходимых сведений, документов, материалов и (или) указывается кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости)
В целях: 	
(указывается цель получения сведений)
В объеме:	
(количество запрашиваемых документов)
К заявлению прилагаются следующие документы:

Форма предоставления сведений: 	
(бумажный носитель, электронный носитель)
Результат предоставления услуги прошу: (указывается один из перечисленных способов)

	Направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного
документа в Управлении
	

	На бумажном носителе в МФЦ
	



СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, 	,  паспорт  серия
	 № 	, выдан 	, 
зарегистрированный(ая) по адресу: 		 , 
настоящим даю свое согласие на обработку администрацией Зиминского района (включая получение от меня и/или от любых третьих лиц с учетом требований действующего законодательства Российской Федерации) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своем интересе. Согласие дается мною с целью предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности».

Настоящим я признаю, что:

обработка персональных данных осуществляется администрацией Зиминского района с применением следующих основных способов (но, не ограничиваясь ими): хранение, запись на электронные носители и их хранение, составление различных перечней.

Администрация Зиминского района вправе в необходимом объеме раскрывать информацию обо мне лично (включая мои персональные данные) третьим лицам, а также предоставлять таким лицам соответствующие документы, содержащие такую информацию, в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

Примечание: в случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на обработку его персональных данных дает в письменной форме законный представитель субъекта персональных данных.




«	» 	20	г.

(подпись/расшифровка)

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений из
государственной информационной
системы обеспечения градостроительной деятельности»

Форма

Кому: 	  
Адрес: 		 
Тел: 		 
Эл. Почта: 	

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Уважаемый (-ая) 	!

По результатам рассмотрения Вашего заявления от 	 № 	 было принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги из:

(наименование раздела)
государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности по земельному участку:

(кадастровый номер (при наличии), адрес)
Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги (с указанием одного из оснований)
	№пп
администра тивного регламента
	
Наименование основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	пп. 1 п. 19
	заявление не содержит информации указанной в подпункте 3 пункта 11 настоящего
административного регламента

	пп. 2 п. 19
	заявление не отвечает требованиям подпункта 2 пункта 12 настоящего административного
регламента

	пп. 3 п. 19
	отсутствие приложений к заявлению указанных в подпункте 2 пункта 11 настоящего
административного регламента

	пп. 4 п. 19
	заявление осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к
которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней

	пп. 5 п. 19
	по истечении 7 (семи) рабочих дней со дня направления заявителю или его представителю информационного письма об оплате предоставления сведений, документов, материалов, информация об осуществлении заявителем или его представителем оплаты предоставления сведений, документов, материалов в администрации отсутствует или оплата предоставления
сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме

	пп. 6 п. 19
	запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в ГИСОГД ИРМО на дату
рассмотрения заявления

	пп. 7 п. 19
	поступление от заявителя или его представителя письменного заявления о прекращении
рассмотрения его заявления

	пп. 8 п. 19
	отсутствие указанных в подпункте 3 пункта 11 настоящего административного регламента, документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления либо
подведомственных органу государственной власти или органу местного самоуправления организациях



__________________________________	______________________          ____________________________________
(должность)	(подпись)	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений из
государственной информационной
системы обеспечения градостроительной деятельности»

Форма

Кому: 	 
Адрес:	 
Тел:	 
Эл. Почта: 	

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО
о муниципальной услуги
Уважаемый (-ая) 	!
Рассмотрев Ваше заявление от 	 № 	 о предоставлении сведений

(наименование раздела)
государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности образования	по земельному участку:

(адрес (местоположение), кадастровый номер, иная идентификационная характеристика)
Предоставление сведений, содержащихся в государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее - ГИСОГД) Зиминского районного муниципального образования, осуществляется на основании заявления заинтересованного лица в установленной административным регламентом форме предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из ГИСОГД», а также, согласно пункту 14 Правил предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» (далее - Правила) выдаются (направляются) заявителю в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня осуществления оплаты.
Согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», а также постановлению администрации Зиминского районного муниципального образования от ___________ № ______ «Об установлении размера платы за предоставление сведений из ГИСОГД Зиминского районного муниципального образования», необходимо произвести оплату (в зависимости от запрашиваемых сведений, документов, материалов):
1) 100 рублей - за предоставление копии одного документа, материала в электронной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);
2) 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 копии документов, материалов в бумажной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);
3) 5000 рублей - за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в электронной форме (вне зависимости от количества листов);
4) 5000 рублей - за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в бумажной форме и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 копии таких материалов и результатов;
5) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. м площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) в электронной форме;
6) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. м площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;
7) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства в электронной форме;
8) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;
9) 1000 рублей - за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. м площади таких земель в электронной форме;
10) 1000 рублей - за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. м площади таких земель и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;
11) 100 рублей - за предоставление сведений, размещенных в информационной системе, не указанных в подпунктах 5 - 10 настоящего пункта, в электронной форме и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме.
Кроме того, согласно подпункту «г» пункта 20 Правил сведения, документы, материалы не предоставляются в случае, если по истечении 7 рабочих дней со дня направления пользователю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении пользователем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у органа местного самоуправления отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме.
В связи с вышеизложенным, сумма оплаты составит 	(	) 
рублей. Оплата производится на расчетный счет администрации Зиминского районного муниципального образования в течение 7 рабочих дней со дня направления пользователю уведомления об оплате.
Реквизиты для оплаты
	Администрация Зиминского районного муниципального образования:

	Наименование:
	

	ИНН:
	

	КПП:
	

	Единый казначейский счет №
	

	Казначейский счет №
	

	БИК
	

	КБК дохода
	

	ОКТМО
	

	Назначение платежа (обязательно)
	




__________________________________	______________________          ____________________________________
(должность)	(подпись)	(фамилия, имя, отчество (при наличии)







Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений из
государственной информационной
системы обеспечения градостроительной деятельности»

Форма

Кому: 	  
Адрес: 		 
Тел: 		 
Эл. Почта: 	

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов
Уважаемый (-ая) 	!

По результатам рассмотрения Вашего заявления от   №    и приложенных документов, принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по следующим основаниям:
Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги (с указанием одного из оснований)
	№пп
административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом

	пп. 1 п. 15
	представление неполного комплекта документов указанных в пункте 12 настоящего
административного регламента

	пп. 2 п. 15
	представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной
услугой

	пп. 3 п. 15
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	пп. 4 п. 15
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги

	пп. 5 п. 15
	несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ
«Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи

	пп. 6 п. 15
	подача заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги,
в электронной форме с нарушением установленных требований

	пп. 7 п. 15
	наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц уполномоченного органа, а также членов их
семей


Вы вправе повторно обратиться в администрацию Зиминского районного муниципального образования с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию, а также в судебном порядке.



__________________________________	______________________          ____________________________________
(должность)	(подпись)	(фамилия, имя, отчество (при наличии)




Мэру Зиминского районного муниципального образования

(Ф.И.О.)
от 	
(Ф.И.О.)

(телефон, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в


указываются реквизиты и название документа, выданного управлением в результате предоставления муниципальной услуги
Приложение (при наличии):

прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки


«	» 	20	г.

(подпись/расшифровка)
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Приложение 6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений из
государственной информационной
системы обеспечения градостроительной деятельности»

Форма

Мэру Зиминского районного муниципального образования

(Ф.И.О.)
от 	
(Ф.И.О.)

(телефон, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о возврате денежных средств
Прошу Вас вернуть мне денежные средства, оплаченные мною по заявлению
№	 от в сумме 	  ввиду

(указать причины возврата).
Оригинал кассового чека прилагаю. (Если кассовый чек утерян, необходимо дать этому объяснения.)
Возврат денежных средств прошу осуществить по следующим реквизитам:
Наименование контрагента:	
(юридическое название в соответствии со свидетельством из налоговой инспекции; для ИП ФИО следует писать без сокращений)

Банк контрагента:		 р/счѐт:	
к/счѐт:		 БИК:		 
ИНН: 			КПП:	



«	» 	20	г.

(подпись/расшифровка)
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